Zalyeznik nr 8

do Regulaminu udziclania zamowien publicznych,
ktoryeh wartoS¢ nie przekracza rownowartosei
30.000 euro netto

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL ]
Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zwanej dalej ,.komisja™.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku Zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem
rozumiec¢ Starost¢ Powiatu Grdjeckiego lub osobe upowazniona.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wien publicznych zwanej dalej ustawa.

Rozdzial 11
Tryb pracy komisji

§2
Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powolania i konczy prace 2z chwila wyboru
najkorzystniejszej oferty na realizacje zamowienia.
Komisja pracuje kolegialnie, w sktadzie minimum 3 oséb.
Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i do$wiadczeniem.
Czlonkowie komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisdw oraz do przestrzegania szczegolowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
Czlonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowigzkéw poprzez zlozenie oswiadczenia,
ktore zawiera m.in. zobowigzanic do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci
i obiektywizmu w pracach komisji.
"Oswiadczenia czlonkow komisji" stanowig integralng cz¢$¢ dokumentacji postgpowania.
Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.
Z posiedzenia komisji zostaje sporzadzony protokol wyboru oferty w szezeg6Inosei opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczacego,
sekretarza, cztonka komisji.

10. Czlonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ Zzadnych informacji zwigzanych z pracami komisji,

w tym w szczegolnosci informacji zwigzanych z przebiegiem oceny i tresei zlozonych ofert.

Rozdzial 111
Prawa i obowigzki czlonkow komisji

§3

Biorgce udzial w pracach komisji czlonkowie komisji maja prawo w szczegélnosci do:

N\



1) dostepu do wszystkich dokumentdéw zwigzanych z pracg w komisji,

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,

3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyczacych
funkcjonowania komisji,

4) wnioskowania o powolanie bieglego, w uzasadnionych przypadkach.

§4
l. Do obowigzkow przewodniczgeego komisji, nalezy w szczegdlnoscei:

l) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanic termindéw posiedzen oraz zapewnienic
sprawnego przebiegu posiedzen komisji,

2) poinformowanie czfonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepiséw
ustawy lub ninigjszego regulaminu,

3) podzial pomiedzy czlonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

5) informowanie kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej o problemach zwiazanych
z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

6) reprezentowanie komisji wobec 0sob trzecich.

§5
1. Do obowigzkow czlonka komisji nalezy w szczego6lnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji,
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych dokumentacji przetargowej,
3) badanie i ocena ztozonych ofert,
4) wykonywanie czynnosci powierzonych przez przewodniczacego komisji,
5) niezwloczne informowanie  przewodniczgcego komisji o  okolicznosciach,  ktore
uniemozliwiaja udzial w pracach komisji.

§6
III. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie na zlecenie przewodniczacego komisji czynnodci i decyzji podejmowanych
przez komisje,

2) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowanych przez komisje, w zakresie zleconym
przez przewodniczacego komisji,

3) obsluga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,

4) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego komisji,

5) odebranie od cztonkdéw komisji oswiadczen, o ktorych mowa w § 2 ust. 6.

6) przedkladanie kierownikowi zamawiajgcego lub osobie upowaznionej do zatwierdzenia
projektow dokumentow przygotowanych przez komisje,

7) piecza nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postgpowaniem o zamdwienie publiczne, w trakcie jego trwania

Rozdzial IV
Zakonczenie prac komisji

§7
1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego lub osobie upowaznionej
do zatwierdzenia pisemny protokol z wyboru oferty wraz z zatacznikami.



Komisja konczy dzialanie z chwilag wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego. co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokolu z wyboru oferty
przez kierownika zamawiajacego lub osobe upowazniona.

Niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty, sekretarz komisji zamieszcza protokdl z wyboru
oferty na stronie internetowej w BIP Zamawiajgcego oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Zamawiajgcego.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§8

Ninigjszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Lalaesnik nr 9

do Regndaminu wdziclania zamowich pubiicznyeh,
Ktaryeh wartodé nie preckracza rowsowartoded
30.800 curo avito

Grojec, dnia oo

Starosta Grojecki

Whiosck o powolanie Komisji przetargowej

Na podstawie ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartasé nie przckracza,
wyrazonej w zlotych, rownowartosei 30.000 curo, wnioskuje o powolanie Komisji przetargowe) do
wylonienia najkorzystniejsze] Oferly NA oo e
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